
PHẦN 2: DÀNH CHO QUẢN TRỊ VIÊN  
2.1. Đăng nhập Cổng Quản trị 

 Cán bộ truy cập vào đường dẫn bảo mật dành riêng cho Ban Quản trị.  
2.2. Kiểm duyệt Hồ sơ  

 
2.3. Cấu hình Hệ thống 

 Cấu hình Danh mục:  thiết lập đợt tuyển sinh, danh mục ngành và phương thức xét 
tuyển trên PC. 

 
2.4. Tạo Giấy Báo Nhập Học Tự Động  

 Tại menu trên cùng của Google Sheets, chọn Add-ons Tuyển sinh -> Nhấp vào Tạo 
Giấy Báo Nhập Học (PDF) . Công cụ sẽ tự động xuất hàng loạt giấy báo dưới chuẩn 
PDF và lưu trực tiếp vào google driver. 

 


